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1. GENERALIDADES

Con el fin de proporcionar herramientas a las entidades para realizar la carga de informacién presupuestal en el
sistema SIIF Nacion, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP ha desarrollado la modalidad de cargas
masivas, las cuales permiten cargar informacion a través de archivos planos y la generacion simultanea de registros
en el aplicativo sin tener que realizar una a una cada transaccion para cada registro.

Es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones al hacer uso de una carga masiva:

v’ El sistema SIIF Nacion dispone de otras herramientas para el cargue de informacién en forma masiva, como es
el “Convertidor de Pagos Masivos”, el cual genera un compromiso y las obligaciones con su respectiva orden de
pago, mientras que en la carga masiva que serd objeto de explicacion en la presente Guia Financiera, se
generan s6lo los registros para la transaccion que se esta ejecutando, es decir, si se esta ejecutando la carga
masiva para el registro del compromiso presupuestal del gasto, el sistema sélo generara el registro de los
compromisos presupuestales.

v Toda carga masiva estara compuesta por un archivo maestro y uno o varios archivos de detalle.

v’ El archivo maestro corresponde a la informacion general o de cabecera, por ejemplo: al registrar un compromiso
presupuestal del gasto, la fecha de registro, el certificado de disponibilidad presupuestal, los datos
administrativos, el ordenador del gasto, el beneficiario, etc.; son datos Unicos dentro del documento.

v El archivo de detalle corresponde a la informacién que no es Unica dentro del registro, por ejemplo, un
compromiso puede tener vinculado diferentes rubros de gasto o la orden de pago varias deducciones.

v’ El archivo maestro, asi como los archivos detalle deben ser comprimidos y firmados digitalmente. Los archivos
que se deben cargar en el sistema corresponden a los archivos firmados.

v El aplicativo SIIF Nacion valida que el usuario que firma los archivos digitalmente es el mismo que tiene los
permisos para ingresar al sistema y cargar los archivos.

v’ Para la informacion que se debe ingresar por medio de un cddigo (No de la descripcién) debe consultarse el
numeral 3.10 Tablas para Verificacidn de Codigos de la presente Guia Financiera.

v Una vez ejecutada la carga exitosamente, el sistema crea los documentos como si se hubieran registrado uno a
uno por el transaccional, de modo que se pueden consultar por la web de reportes cada uno, asi como por la
opcion de CEN para verificar el listado de los registros creados.

-
." ‘\e SISTEMADE -
,\. l‘ C[SHBNYD{_S'[MF_[NI[] Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
e SOIILHNA, no esta autorizado su reproduccion total o parcial
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v’ Para la creacion de los archivos de la carga masiva, se debe seleccionar la estructura a utilizar y tener en cuenta
las especificaciones requeridas en cada columna acorde a lo dispuesto en el numeral 3 “Desarrollo
Transaccional” de la presente Guia Financiera.

v/ Cuando en un registro existan campos que no contengan informacion, se debe respetar este campo dejandolo
en blanco, es decir, no se debe eliminar la columna y usar el separador de campo.

v Si en la columna “Requerido” de la definicion de la estructura del archivo para la carga a utilizar esta la palabra
“SI”, es obligatorio que el archivo contenga informacion para ese campo.

1 | PCIConaxion Caracter 220 Sl PCI por la cual s crea el documento, .

debe coincidir con la conexion.

2 Consecutivo Numérco NA sl Para relacionar con los archives de
aatalies

3 FechaRegistro Fecha NA sl Fecha de registro del documento
aaaa-mm-dd

v Dentro de la estructura de la carga a utilizar, la columna descripcion indica las especificaciones de la informacién
aingresar, por ejemplo, para la columna “Fecha de Registro”, la columna descripcion indica el formato en que se
debe registrar la fecha.

2 Posicitn Cataioge | Caracter 220 s Identificacion de la wn en el calalog
Instituciona Insttucional { Unidad o sub-unidad esculona)

3 Fecha Registro Date 10 s Fecha de repisro del Compromiso en formato
2333-mm-dd ( Debe corresponder ol diaen el
gue 3e realizs la carga)

4 Numare COP Numénco L) 5 Numars del COP. contra @l cual sa va a
registrar & Compromisg présupuestal

5 Valor Total 3 Numenco 252 s Valor total del compromizo en pesss. Se utlza

comprometer para validar la sumateria de los valores de cada
iern | Rubro pre tal ) . Sin o de
miles y los decimales identificados mediante
coma.

6 Tipo documento Caracter -4 -3 Ingréese valor oel anaxo 4.1 lcentifcacion del

tercars tercero

7 Numeto Caracler ] s Nummero de identificacidn del tercero tiular del

Documento Pago

8 | Ordenador Caracter 18 S Codipo del carpo ordenador del gasto de
acuerdo of consecutivo del cargo en la Unidad
© Subunided

¢ | Medio de Pago Caracler 2 = Codigo que identfica el medio de pago. AC.
Abono & cuenta, CH: Chegue, GR: Grro, TT:
transfarencia, EF: Efoctvo

10 | Tigo Cuenta Caracter 3 S Codipo que identfica el tpo de cuenta bancara

Bancana gdel tercero . Se ingresa dnicamente i ¢l medio
de pago es abono en cuenta. "CRR™ & "AHR"

11 | Cusnta Bancaria Caracter 0 s Numero de la cusnta bancara S iIngresa
Gnicamants £l al madio da pago as abono en
cusnla

v En los Datos Administrativos sélo son obligatorios los campos: “Tipo documento soporte”, “Nimero documento
soporte”, “fecha” y “expedidor”. Los datos administrativos no requeridos pueden tener una descripcion si lo
considera el usuario y no existe validacion sobre su contenido.

@
.' g SISTEMA DE i
.\ ' ‘(,[SIII]NYD[SiMI’[N{} Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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2. FLUJOGRAMA
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continuacion:

e Archivo Maestro

3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

En primera instancia se debe consultar la estructura de los archivos planos, donde se definen las especificaciones de
cada campo y las consideraciones para realizar el proceso de carga.

A continuacion, se describen las estructuras de los archivos planos para las cargas masivas de ejecucion presupuestal
del gasto disponibles en el Sistema SIIF Nacion, las cuales se pueden consultar en los siguientes numerales:

3.1. Estructura Archivo Plano Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

A través de la Web de “CARGA" el Perfil: Gestidon Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos debera generar la
Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal a través de la Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin
Bienes y Servicios. Para lo cual debe crear un archivo “maestro” y un archivo “detalle”, los cuales se explican a

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
1 Consecutivo Numérico 0 s NUmero entero que identifica cada conjunto de
datos. Inicia en 1 hasta N.
9 POS.ICIO.I’I Catélogo Caracter 220 s !denﬂﬂgamon de la posicion en el catalogo
Institucional institucional.
3 Fecha registro Fecha 0 s Fecha de registro de la solicitud de CDP.
aaaa-mm-dd.
. Indica si la solicitud de CDP tiene como
Apertura Caja . . .
4 Caracter 1 S caracteristica que es una apertura de caja
Menor . .
menor. S: Apertura N: No apertura.
5 Observaciones Caracter 250 N Observaciones.
Valor de validacién, que corresponde a la
sumatoria del valor de todas las posiciones del
catalogo de gastos, sin separacion de miles, y
6 Valor Total Numérico 0 S los decimales separados por coma. El nimero
de enteros debe ser menor o igual a quince
digitos y el nimero de decimales (si tiene)
debe ser de dos digitos.
. Dato Administrativo. Ver numeral 3.10.12. Tipo
Tipo  Documento . X
7 Carécter 0 S de documento soporte (se incluye el valor que
Soporte . N
exista en la columna cddigo).
NUmero Dato Administrativo. Numero documento para
8 Documento Numérico 0 S datos administrativos.
Soporte
bt 'I’-‘I ei]';li.\uhl
'\t'}\‘ GESTION Y DESEMPEND Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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e Archivo Detalle

9 Fecha Solicitud Fecha 0 s Dato Administrativo, fecha de la solicitud.
aaaa-mm-dd.
Dato Administrativo. Ver numeral 3.10.11.
10 Expedidor Numérico 50 N tabla de Expedidores (se incluye el valor que
exista en la columna codigo).
Nombre , Dato Administrativo. Nombre del funcionario
11 . . Caracter 50 N . L .
Funcionario que firma el acto administrativo.
12 | Cargo Funcionario | Cardcter 0 s IZ_)ato Adm|n|strat|yq. Cargo del funcionario que
firma el acto administrativo.
13 Notas Caracter 250 N Datq Adpjlnlstrat!vo, notas adicionales de
explicacion ampliada.
14 URL Caracter 220 N Dato Admlnlstratlvo. URL del dogumerlt.’c’), Si
son varias se separan con el caracter "
Dato Administrativo. Descripcion de la URL del
15 | Descripcion URL Carécter 220 N documento, si son varias se separan con el
caracter “j".
e Ejemplo:

1]A03-01-01-000]2019-03-13|S|CARGA MASIVA|1000]1/195[2019-03-13| ]l
2|A03-01-01-001|2019-03-13|S|CARGA MASIVA|1000]2|195]2019-03-13[2|||
3|A03-01-01-000|2019-03-13|S|CARGA MASIVA|1000]3|195]2019-03-13(3]|||
4|A03-01-01-000]2019-03-13|S|CARGA MASIVA|1000|4]195]2019-03-134|||
5|A03-01-01-000|2019-03-13|S|CARGA MASIVA|1000/99]195]2019-03-13|5||secretaria ||

Orden

Campo/Columna Tipo

Longitud | Requerido Descripcion

Consecutivo maestro | Numérico

Enlaza los detalles con cada maestro, por
S eso debe ser el mismo que viene en el
archivo maestro. Inicia en 1 hasta N

Consecutivo Detalle | NUmerico

Consecutivo que identifica a los registros
de detalle. Inicia en 1 hasta N

Dependencia Bienes | Caracter

y Servicios

20

Codigo de la Dependencia. EI PERFIL
“Consulta” a través de la web de reportes
por la RUTA: EPG / Parametrizacién /
Relacion  Dependencia  BYS  con
Dependencia para Afectacion del Gasto,
puede verificar la dependencia de Bienes
y Servicios vinculada a la Dependencia de
Gastos.

o

= SISTMADE
Q\' } (ESTION Y DESEMPEND

INATTTUACTONAL
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4 Dependencia Caracter 20 S Codigo de la Dependencia.
Afectacion Gastos
L ; |dentificacion de la posicién en el catalogo
5 Posicion Catalogo Caracter 220 S de qastos.
Gastos g
Valor para la dependencia y posicion del
catdlogo de gastos, sin separacion de
miles, y los decimales separados por
6 Valor total Numeérico 0 S coma. El nimero de enteros debe ser
menor o igual a quince digitos y el numero
de decimales (si tiene) debe ser de dos
digitos.
e Ejemplo
1/1|000|000]A-01-01-01-002-014|333,33
1|2|000|000|A-01-01-01-002-015|333,33
1/3|000]000]A-01-02-01-002-014333,33
2|4|000]000|A-01-01-03-007|200
2|5/000]000|A-01-01-03-008]|200
2|6/000]|000|A-2-0-4-5-1]200
2|7|000]000| A-01-01-03-009|200
2/8|000]000] A-02-01-01-002|200
3|9/000|000| A-02-02-01-004|250
3|10/000]000| A-02-02-02-005-004]250
3|11|000]000| A-02-02-01-002|250
3|12|000]000| A-02-02-01-003-002|250
4]13|000]000| A-02-02-01-003-002|333,33
4]14|000]000| A-04-06-01-001333,33
4]15|000]000| A-04-06-01-001333,33
5|16/000]000| A-04-02-05-001|1000
N>
,\' Q\‘(HJ[Sif{I)JIl\ITDE.S'[mPT[m Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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3.2. Estructura Archivo Plano Generacion Certificado de Disponibilidad Presupuestal

A través de la Web de “CARGA" corresponde al Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos generar el archivo plano del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal a través de la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear. El cual debe contener
un archivo “maestro” y un archivo “detalle”, tal como se explica a continuacion:

e Archivo Maestro

Orden Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
1 Consecutivo NUMETico 0 s NUmero entero que identifica cada
conjunto de datos. Inicia en 1 hasta N.
9 PCI Conexion Caracter 220 s Identlfl_cauon de la .Unldad ejecutora 0
Subunidad que realiza la carga.
. Fecha de registro del CDP. El formato
3 Fecha registro Fecha 0 S debe ser- aaaa-mm-dd.
Numero Consecutivo de la solicitud de
. - CDP. Registre el 0 los nimeros de
4 Solicitud CDP Numerico 8 S solicitud de CDP registrados en el
Sistema SIIF Nacién.
5 Valor Total CDP Numérico 22.8 S Va[or total del COP. Se, utiiza. para
validar los valores de los items.
6 Texto Justificativo Cardcter 250 S Texto justificativo del CDP.

Dato Administrativo. Ver numeral

Tipo Documento 3.10.12. Tipo de documento soporte

! Soporte Caracter 0 S (se incluye el valor que exista en la
columna c6digo).
NUmero Documento . Dato Administrativo. NGmero del
8 Numérico 0 S L
Soporte documento para datos administrativos.
Dato Administrativo. Registrar la fecha
9 Fecha Solicitud Fecha 0 S de la solicitud con el formato aaaa-
mm-dd.
Dato Administrativo. Ver numeral
10 Expedidor Numérico 50 N .3'10'11' tabla de Expetﬁdores (se
incluye el valor que exista en la
columna cédigo).
Dato Administrativo. Nombre del
11 Nombre Funcionario | Caracter 50 N funcionario que firma el acto

administrativo.
Dato  Administrativo. Cargo  del
12 Cargo Funcionario Caréacter 0 S funcionario que firma el acto
administrativo.

-
." ‘*\e SISTEMADE -
,\. ]‘ C[SEIBNYDtSﬁMf[NF] Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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Dato Administrativo. Notas adicionales
de explicacién ampliada.
Dato Administrativo. URL del
URL del Documento , . :
14 Soporte Caracter 220 N documentg, Si son varias se separan
con el caracter “j".
Dato Administrativo. Descripcion de la
Caracter 220 N URL del documento, si son varias se
separan con el caracter “j".

13 Observacion Caréacter 250 N

Descripcion URL del

15 Documento Soporte

e Ejemplo:

1|15-01-01|2019-03-13|12615|5631000,00000000|PAGO DE MARZO DE 2019|7|005|2019-03-25|11|CARLOS
ORJUELA|DIRECTOR DEPTO ADMINISTRATIVO 1|prueba 1||

e Archivo Detalle.

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
. Enlaza los detalles con cada maestro, por
Consecutivo - . )
1 maestro Numérico 0 S eso debe ser el mismo que viene en el

archivo maestro. Inicia en 1 hasta N.

Consecutivo que identifica a los registros

Consecutivo K
? detalle Numerico 0 S de detalle. Inicia en 1 hasta N.
3 Dependencia Caracter 30 s Cadigo de la Dependencia de Afectacion

Afectacion Gastos de Gastos.

Codigo de la posicion gastos (Rubro

.y ; Caracter (o ;
4 Posicion Catalogo 50 S presupuestal al méaximo nivel). El rubro
Gastos debe tener apropiacion disponible.
Fuente de » 5 S Ver numeral 3.10.2. tabla Fuente de
5 SO Numérico Financiacion (Se incluye el valor que
Financiacion . g
exista en la columna cddigo).
Ver numeral 3.10.1. tabla Recurso
6 Recurso Numérico 5 S Presupuestal (Se incluye el valor que
Presupuestal exista en la columna cddigo).
Ver numeral 3.10.3. tabla Situacion de
7 Situacion de | Numérico 2 S Fondos (Se incluye el valor que exista en
Fondos la columna cddigo).
8 Valor en pesos Numérico 22.8 S Valor en pesos para el item de afectacion.
."“*I\e SISTEMADE _
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Recuerde que el separador decimal es el
caracter “”. El nimero de enteros debe
ser menor o igual a quince digitos y el
numero de decimales (si tiene) debe ser
de dos digitos.

Tasa de cambio

Numérico

10.8

Valor de la tasa de cambio a utilizar
cuando el CDP corresponde a Proyectos
Especiales.

e Ejemplo

e Archivo Maestro

1]1/000] A-01-01-01-002-014|01/10|02| 58420,00|
12/000] A-01-01-01-002-015/01/11/01] 88420,00|
1/3]000] A-01-01-03-007/01{10/01] 58820,00|
14]000] A-01-01-03-008|01{10/01| 58840,00|
1/5/000] A-2-0-4-5-1]01]10]01] 58420,00)
1/6/000] A-02-01-01-002|01[10/01| 8820,00|
1]7/000] A-02-02-01-004|01[10/01| 5820,00|
1/8J000] A-02-02-02-005-004|01/10]01/8420,00)
19]000] A-02-02-01-002|01{10/01(5285020,00|

3.3. Estructura Archivo Plano Registrar Compromiso Presupuestal del Gasto

A través de la Web de “CARGA" corresponde al Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos mediante la Ruta: EPG /
Compromiso / Vigencia Actual / Crear, generar el archivo plano del Compromiso Presupuestal del Gasto el cual debe
contener un archivo “maestro” y dos archivos “detalle”, los cuales se explican a continuacion:

Orden Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
. L Nimero entero que identifica cada
1 Consecutivo Numérico 30 S . g
conjunto de datos.
Posicion  catalogo , Identificacion de la Unidad ejecutora o
2 Lo 9 Carécter 220 S . . )
institucional Subunidad que realiza la carga.
. Fecha de registro del compromiso.
3 Fecha registro Fecha 10 S g P
aaaa-mm-dd. (Debe corresponder al
."“*I\e SISTEMADE _
'\-']‘ C[SEIBNYDtSﬁMf[NU Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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(b niea Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019
dia en que se realiza la carga).
, L Numero del CDP, contra el cual se va a
4 Numero del CDP Numérico 50 S '

realizar el registro presupuestal.
Valor total del compromiso en pesos.
Se utiliza para validar la sumatoria de
los valores de cada item (Rubro
valor  Total 3 ‘ Presupue;tal). Si.n sepgracién de miles
5 Numérico 25.2 S y los decimales identificados mediante
Comprometer ,

coma. El nimero de enteros debe ser
menor o igual a quince digitos y el
nimero de decimales (si tiene) debe
ser de dos digitos.
Tipo Documento de . Ingrese el cddigo correspondiente. Ver
|dentidad Caracter 2 S tablas del numeral 3.10
Ndmero de identificacion del tercero
titular del pago.
Codigo del cargo del ordenador del
8 Ordenador del Gasto | Caracter 16 S gasto de acuerdo al consecutivo del
cargo en la Unidad o Subunidad.
Cadigo que identifica el medio de pago.
AC: Abono en cuenta, GR: Giro.
Caodigo que identifica el tipo de cuenta
bancaria del tercero. Se ingresa
Caracter 3 S Unicamente si el medio de pago es
abono en cuenta. Corriente: CRR,
Ahorros.
Nlimero de la cuenta bancaria. Se
11 Cuenta Bancaria Carécter 30 S ingresa Unicamente si el medio de pago
es abono en cuenta.
Identificacion tributaria sin digito de
verificacion de la entidad financiera. Se
ingresa Unicamente si el medio de pago
es abono en cuenta.
Texto que identifica el objeto del
registro presupuestal.
Dato Administrativo. Ver numeral
3.10.12. Tipo de documento soporte (se

7 Numero Documento Caracter 50 S

9 Medio de Pago Caréacter 2 S

Tipo de Cuenta

10 Bancaria

12 Entidad Financiera Carécter 50 N

13 | Texto justificativo Caracter 100 N

Tipo Documento

14 Caréacter 30 S

OTTHmA no esta autorizado su reproduccion total o parcial

Soporte incluye el valor que exista en la
columna cddigo).
Nimero Documento L Dato Administrativo. Numero
15 Numeérico 15 S S
Soporte documento para datos administrativos.
16 Eecha Solicitud Fecha 10 s Da.to' Administrativo, fecha de la
solicitud. aaaa-mm-dd.
17 Expedidor Numérico 30 S Dato Administrativo.  Ver numeral
e 'I’-‘I ei]';li.\uhl
,\' h(«[SHBNTDES[MP[NU Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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3.10.11. tabla de Expedidores (se
incluye el valor que exista en la
columna cddigo).
Nombre Funcionario Dato  Administrativo. Nombre  del
18 Caracter 220 S funcionario que firma el acto
administrativo.
Dato  Administrativo.  Cargo  del
19 Cargo Funcionario Carécter 220 S funcionario que firma el acto
administrativo.
20 Notas Caracter 220 N Dato A(.jmln_llstratlvo.. Notas adicionales
de explicacion ampliada.
Dato Administrativo. URL del
URL del Documento . ) .
21 Co Caracter 220 N documento, si son varias se separan
Digitalizado SR
con el caracter “j".
Descrincion URL del Dato Administrativo. Descripcion de la
22 P Caréacter 220 N URL del documento, si son varias se
Documento Soporte £ kap o
separan con el caracter “j".
e Ejemplo:

1|15-01-01-000|2019-03-13|10915|25000000]|03]|31375489|1409|AC|AHR|256146176|860002964texto
justificativo|11|1|2019-03-01|1||||

2|15-01-01-000]2019-03-13|10915|10000000|03|1015407428|1409|AC|CRR|256254776|860002964|texto
justificativo|11|1|2019-03-101]||l|

3|15-01-01-000|2019-03-13]10915/10000000]03|80882526|1409|AC|AHR|256148626|860002964texto
justificativo|11|1|2019-03-01|1]||l|

4|15-01-01-000|2019-03-13|10915|10000000|03|1014202589|1409|AC|AHR|215146176|860002964|texto
justificativo|11]1|2019-03-10|1|||I|

Detallel -items de afectacion del Gasto

)
a1

INATTTUACTONAL

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
Consecutivo Enlaza los detalles con cada maestro, por
1 Numérico 30 S eso debe ser el mismo que viene en el
maestro . L
archivo maestro. Inicia en 1 hasta N
; . Consecutivo que identifica a los registros
2 Consecutivo Numérico 30 S de detalle. | g 1h N g
detalle e detalle. Inicia en 1 hasta
3 Dependencia Carécter 20 S Codigo de la Dependencia de Afectacion
Afectacion Gastos de Gastos.
4 Posici6n de | Caracter 50 S Codigo de la posicion gastos (rubro
bt ‘I’-‘I eﬁ]-;lg.\um
,\' ‘CESEIBNTDES[MP[NU Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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Gastos presupuestal al maximo nivel). El rubro
debe tener apropiacion disponible.

Fuent d . Ver numeral 3.10.2. tabla Fuente de
5 Fyen € € | Caracter 2 S Financiacion (Se incluye el valor que
Ihanciacion exista en la columna cddigo).

Ver numeral 3.10.1. tabla Recurso

6 Recurso Carécter 5 S Presupuestal (Se incluye el valor que
Presupuestal exista en la columna cddigo).
Ver numeral 3.10.3 tabla Situacion de
7 Situacion de | Carécter 2 S Fondos (Se incluye el valor que exista en
Fondos la columna cédigo).

Valor en pesos para el item de afectacion.
Sin separador de miles y los decimales
identificados mediante coma. El nimero

8 Valor en pesos Numerico 228 S de enteros debe ser menor o igual a
quince digitos y el nimero de decimales
(si tiene) debe ser de dos digitos.
e Ejemplo:

1]1/000] A-01-01-01-002-014]01/10]01]10000000
1]2/000| A-01-01-01-002-015]01|10/01|5000000
1/3]000] A-01-01-03-007|01|10/01|10000000
2]41000| A-01-01-03-008]0110]01/5000000
2]5/000] A-02-01-01-002|01{10/01/5000000
316|000] A-02-01-01-002|01|10]01/5000000
3/7/000] A-02-01-01-002|01{10]01/5000000
418|000] A-02-01-01-002|01|10]01/5000000
419]000] A-02-01-01-002|01{10]01/5000000

e Archivo detalles 2- Plan de Pagos

-
." g SISTEMA DE
,\. ‘CESEIBNTDES[MP[NU Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
. Enlaza los detalles con cada maestro, por
Consecutivo - . .
1 Numérico 30 S eso debe ser el mismo que viene en el
maestro . L
archivo maestro. Inicia en 1 hasta N.
. Consecutivo que identifica a los registros
2 Numero Registro | NUMerico 30 S de detalle. Inicia en 1 hasta N.
Dependencia Caracter Dependencia de afectacion de PAC.
3 Afectacion de 128 S
PAC
- Carcter Cadigo de la posicién PAC vinculada con
4 Posicion Catalogo 128 S la posicion de gasto. Ver numeral 3.10.9
PAC Posiciones Catalogo PAC.
Fecha Fecha probable para el pago se ingresa
5 programada de Fecha 10 S con el formato: El formato debe ser: aaaa-
Registrar el valor correspondiente a la
fecha de pago programada. No se debe
utilizar separador de miles y los decimales
6 Valor del pago Numérico 22,2 ) identificados con la coma. .EI numerq de
enteros debe ser menor o igual a quince
digitos y el nimero de decimales (si tiene)
debe ser de dos digitos.
7 Atributo linea de Caracter 50 N Yalor de la lista marca de atributos de
pago lineas de pago. Ver numeral 3.10.14
e Ejemplo:
1/1|000|1-1|2019-04-30|100000|05
1|2|000]1-1|2019-05-15|100000]05
1/3|000|1-1|2019-10-30|100000]05
2|4/000]1-1]2019-08-31]100000|05
2|5/000]1-1|2019-09-30|200000]05
3|6/000|1-1|2019-08-31|100000|05
3|7|000|1-1]2019-09-30]200000|05

® '-‘I * SISTEMA DE
@)
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418]000[1-1/2019-08-31{100000[05
419]000]1-1|2019-09-30]200000]05

3.4. Estructura Archivo Plano Radicacion de Soportes

A través de la Web de “CARGA" corresponde al Perfil: Central de Cuentas por Pagar a través de la Ruta: EPG /
Radicacion Soportes / Radicar / Radicar, generar el archivo plano de Radicacion de Soportes, el cual debe contener
un archivo “maestro” y tres archivos “detalle”, tal como se explica a continuacion:

e Archivo Maestro

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
1 PCI de Conexion Carécter 220 s Ident|f|pa0|on de Ia.Unldad Ejecutora o
Subunidad que realiza la carga.
NOmero entero que identifica cada
9 Consecutivo NUMErico N/A s conjunto de dgtos. Inicia en 1 hastg N.
Permite relacionar con los archivos
detalles.
La fecha debe ser igual a la fecha en la
3 Fecha de registro Fecha N/A S cual se carga el archivo. El formato es:
aaaa-mm-dd.
Tino Documento de Codigo del documento de identidad.
4 po Numérico N/A S Ver numeral 3.10.5. Tipo Documento
|dentidad .
de Identidad.
Ndmero documento . Ndmero del documento de identidad del
5 Caracter 50 S
Tercero tercero.
Consecutivo generado en el aplicativo
6 Consecut]vo Numeérico N/A S SIIF Nacion dgl compromiso con cargo
compromiso al cual se realizara la radicacion de los
soportes.
. Codigo del tipo de cuenta por pagar.
7 Tipo  Cuenta  por Caracter 50 S Ver numeral 3.11.13 Tipo Cuenta por
Pagar
Pagar.
Registrar el valor en pesos definido en
el documento soporte. El ndmero de
8 Valor en Pesos Numérico N/A S enFeros d?be Ser menor 0 igual a
quince digitos 'y el numero de
decimales (si tiene) debe ser de dos
digitos.
Registrar el valor correspondiente a la
9 Tasa de cambio Numérico N/A S Tasa de cambio si la radicacion de
soportes se maneja con relacion de
bt 'I’-‘Ieﬁl';li.\uhl
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15-01-01-000|1|2020-01-01|1/860005217|3019|01|1000/0] L00|PruebalVA
15-01-01-000|2|2020-02-01|1/860005217|2019]02|2000/0|300|Pruebal VA2
15-01-01-000|3|2020-01-01|1|860005217|3019|01|1800|0] 150|PruebaRegistros

cambio.
10 Valor IVA NUMErico N/A s Registrar el yalor_del IVA si se requiere
de lo contrario dejar en cero.
11 Texto creacién Cardcter 250 N Notas que soportan la radicacion.
Tipo  Documento B N/A Dato Administrativo. Ver tablg de Tipo
12 Numeérico S de documento soporte (se incluye el
Soporte . 0
valor que exista en la columna cddigo).
13 ggg:ﬁ;%nto NUMErico N/A s Dato Administrativo. Numero
documento soporte.
Soporte
14 Fecha Solicitud Fecha N/A S Fecha de documento. aaaa-mm-dd.
Dato  Administrativo. Ver numeral
15 Expedidor Numérico N/A s 3.10.11 tabla de Exped.idores (se
incluye el valor que exista en la
columna cédigo).
Nombre Dato  Administrativo. Nombre del
16 Funcionario Caracter 50 N funcionario que firma el acto
administrativo.
Dato  Administrativo.  Cargo  del
17 Cargo Funcionario Caracter 50 N funcionario que firma el acto
administrativo.
18 Observaciones Caracter 250 N Dato A.dmir.1’istrativo.. Notas adicionales
de explicacion ampliada.
URL del Dato  Administrativo. ~ URL  del
19 Documento Carécter 500 N documento, si son varias se separan
Soporte con el carécter “j".
Descripcion  URL Dato Administrativo. Descripcion de la
20 del Documento | Caracter 500 N URL del documento, si son varias se
Soporte separan con el caracter “i".
e Ejemplo:

15-01-01-000|4|2020-04-14|1/860005217|13019]03|1500]0|120|PruebaEntrada

b
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e Archivo detalle 1 - Documento soporte de la Radicacion

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
) Enlaza los detalles con cada maestro, por
Consecutivo L . .
1 Numérico 0 S eso debe ser el mismo que viene en el
maestro . L
archivo maestro. Inicia en 1 hasta N.
5 Documernto Carécter 50 S Caodigo del Tipo del Documento Soporte.
Soporte Ver numeral 3.10.12.
Ejemplo:
111
1|6
21
3|11
416

¢ Archivo detalle 2 — Registro Radicacion Soportes

NOTA 1: teniendo en cuenta que el archivo de detalle 2 y 3, estan contemplados para las cadenas que interacttan con
el mddulo de bienes y servicios, los campos que a continuacion se relacionan deben ir vacios, toda vez que dicho
modulo no aplica para el sector Defensa.

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion

1 Consecutivo Numérico 0 S N/A, dejar vacio.
Maestro

2 PCI Aprobacién Carécter 220 S N/A, dejar vacio.

3 Consecutivo Numérico 0 N N/A, dejar vacio.
Avance Obra

4 Consecutivo Numérico 0 N N/A, dejar vacio.
Recepcion

5 Consecutivo Numérico 0 N N/A, dejar vacio.
Almacén

6 | Valor Registrado | Numerico 0 S NIA, dejar vacio.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
no esta autorizado su reproduccion total o parcial
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Ejemplo:
il

i

Ifl

e Archivo detalle 3 - item registro por pagar

Orden | Campo/Columna Tipo Longitud | Requerido Descripcion
. Enlaza los detalles con cada maestro, por
Consecutivo - . .
1 Numérico 0 S eso debe ser el mismo que viene en el
Maestro . .
archivo maestro. Inicia en 1 hasta N.
. Identificacion de la Unidad o Subunidad
2 PCI Aprobacion Carcter 220 S Ejecutora que realizo la aprobacion.
, Consecutivo SIIF de la aprobacion de
3 Consecutivo Numérico 0 N
Avance Obra avance de obra.
, Consecutivo SIIF de la aprobacion de
4 Consecutivo Numérico 0 N
Recepcion recepcion de servicios.
, Consecutivo SIIF de la aprobacion del
5 Consecutivo Numérico 0 N
Almacén movimiento de almacén.
6 ldentificacion item | Caracter 50 s Idenﬂﬁcaaon QG_JI ltem en el catélogo de
Bienes y Servicios
7 Base Gravable Numérico 0 N Base gravable del item
8 Tarifa Numérico 0 N Porcentaje tarifa del item
Ejemplo:

3.5. Estructura Archivo Plano al Generar Orden de Pago Presupuestal del Gasto sin Instrucciones Adicionales

de Pago
-
." ‘\e SISTEMADE _
.\. ]‘ GESTION YDfoMf[Np Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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A través de la Web de “CARGA” corresponde al Perfil: Pagador central o regional, generar el archivo plano de
Ordenes de Pago Presupuestales del Gasto sin instrucciones adicionales de pago el cual debe contener un archivo
“maestro” y un archivo “detalle”, como se explican a continuacion:

e Archivo maestro

Orden Tipo Requerido | Longitud | Descripcion Posibles Observaciones
valores
1 NUMérico s 0 Consecutivo Inicia en Numero entero que identifica cada
1 hasta N | conjunto de datos.
Identificacion de la  Unidad
9 Carécter s 30 Codigo PCI gjecutora 0 Sub Umd@d que realiza
la carga. Debe ser igual a la PCI
de conexion.
YYY-MM Fecha de registro de la orden de
3 Fecha S 10 Fecha Db " | pago (Debe corresponde al dia en
que se realiza la carga).
. NOmero  consecutivo de la
. Consecutivo L . "
4 Caracter S 30 S obligacion que se quiere utilizar
Obligacion
para la Orden de Pago.
Caodigo
. Dependencia Cédigo de la Dependencia de
5 Caracter S 20 Afectacion afectacion de PAC.
PAC
Cadigo
6 Carécter S 50 Posicion Identificacion de la Posicion PAC.
PAC
Fecha pago; corresponde a la
7 Fecha s 10 Fecha de YYYY-MM- | fecha de pago definidg en la linea
Pago DD de pago de la obligacion. Formato
a utilizar es: afio-mes-dia.
- Valor Total El valor total de la linea. El
8 Numérico S 0 . .
Linea separador decimal es la coma.
Cédiao Tino Identifica si el destino del pago es:
9 Caracter S 1 go 1p PoB P = Traspaso a pagaduria
Beneficiario _ L
B = Beneficiario Final
Si es traspaso a pagaduria debe
Cadigo ser AC: Abono en cuenta; si es
10 Carécter S 2 Medio de AC6GR | beneficiario final el medio de pago
Pago es el que viene en la obligacion. Y
GR: Giro
- Identificacion de la PCI duefia de la
. Cadigo PCI )
11 Caracter N 30 p cuenta si el pago es traspaso a
Tesoreria ;
pagaduria.
12 Caracter S 2 Cadigo Tipo Tipo de identificacion  del
bt 'I’-‘I e5]';IEM,!IJl
,\.'-,}\‘ GESTION Y DESEMPEND Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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PRESUPUESTAL DEL GASTO
Libertod y Orden Vigente a partir de: 07
de octubre de 2019
Documento beneficiario de pago o del tercero
de Identidad cuando sea una Tesoreria. Si es
del beneficiario final debe ser la
Beneficiario identificacion del tercero da la
obligacion, si es traspaso a
pagaduria  debe ser la
identificacion de un tercero de una
tesoreria de la misma unidad
ejecutora del actor principal.
Numero NUmero de identificacion del
Documento beneficiario de pago o del tercero
13 Carécter 50 de Identidad ficilario e pag
del que identifica la PCI cuando sea
L una tesoreria.
Beneficiario
NUmero de Numero de la cuenta bancaria del
14 Caracter 30 cuenta beneﬂmgrlo, Qel pago o de !a
bancaria del Tesoreria, Unicamente si el medio
Beneficiario de pago es abono en cuenta.
Codiao tino CRR: Cuenta Corriente
de Cgentg CRR AHR AHR: Cuenta de Ahorros
15 Carécter 4 . \ Unicamente si el medio de pago es
Bancaria del y DEL
Beneficiario abono en cuenta _
DEL: Deposito electrdnico.
16 Fecha 10 Fecha Limite | vyyy-mm- | Corresponde a la fecha de pago de
de Pago DD la orden de pago.
. Dato Administrativo. Ver tabla de
Tipo Tipo de documento soporte (se
17 Carécter 30 Documento . .
incluye el valor que exista en la
Soporte -
columna cédigo)
Numero Dato  Administrativo. ~ Numero
18 Numeérico 0 Documento documento para datos
Soporte administrativos
Fecha L
19 Fecha 0 Documento yyyy-mm- Da_to. Administrativo, fecha de la
dd solicitud.
soporte
Dato Administrativo. Ver tabla de
20 Numérico 30 Expedidor Expedidores (se incluye el valor
que exista en la columna cddigo)
Dato Administrativo. Nombre del
. Nombre L :
21 Carécter 220 S funcionario que firma el acto
funcionario L
administrativo.
Cardo Dato Administrativo. Cargo del
22 Carécter 220 g funcionario que firma el acto
Funcionario L
administrativo
23 Carécter 220 Notas Dato Administrativo. Notas
e }eil';li.\uhl
,\.'-,}\‘ GESTION Y DESEMPEND Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
S OTTHmA no esta autorizado su reproduccion total o parcial
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> MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-007

Republica de Colombia CARGAS MASIVAS EJECUCION Version: 1

PRESUPUESTAL DEL GASTO

Libertod y Orden

Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019

| | | adicionales

e Ejemplo:

1]15-01-01-000/2019-03-13|5615|000|1-2|2015-04-14]83484694,00000000|P|AC| 13-01-01-
000|01/800026212|049082266|CRR[2019-04-14{7|005|2019-04-10[11|CARLOS ~ ORJUELA|DIRECTOR ~ DEPTO
ADMINISTRATIVO ~ 1jprueba 1  2|13-01-01-000|5512|000|7-2|2019-04-10|821225,00000000|P|AC|13-01-01-
000|03|10231803|033419995|AHR|2019-04-13|7|005]2019-01-14|2|CARLOS ~ ORJUELA|DIRECTOR ~ DEPTO
ADMINISTRATIVO ~ 1jprueba 1  3|13-01-01-000|5412|000|1-2|2019-04-10|3465000,00000000|P|AC|13-01-01-
000|01/830053105|309003630]AHR|2019-04-13]7]005[2019-01-14|2]CARLOS ~ ORJUELA|DIRECTOR ~ DEPTO
ADMINISTRATIVO 1|prueba 1

NOTA 2: cuando la orden de pago que se genera es liquido cero, el sistema permite registrar como fecha limite de
pago el mismo dia en que se estd generando la orden de pago.

e Archivo Detalle

Orden Tipo Requerido | Longitud Descripcién Observaciones
. El consecutivo inicia de 1 hasta N; enlaza los
L Consecutivo
1 Numeérico S 0 maestro detalles con cada maestro, por eso debe ser
el mismo que viene en el archivo maestro.
El nimero del registro inicia de 1 hasta N;
2 Numeérico S 0 NGmero registro cada registro debe llevar un consecutivo del
detalle.
Caré COdg0 | 6igo de la Dependencia de afectacion d
3 aracter s 30 Dependencia 6digo de la Dependencia de afectacion de
Afectacion gastos.
Gastos
4 Caréacter s 50 Cédigo Posicin Codigo de Ila lpc')smlo.n gastos (Rubro
Catalogo Gastos presupuestal al maximo nivel).
5 Cardcter s 0 Cédigo Fuente Sfe !ncluye el valor que exista en la columna
de Financiacin | c0digo.
, Caodigo Recurso | Se incluye el valor que exista en la columna
6 Caracter S 0 g . y a
Presupuestal | codigo.
. Cadigo Situacion | Se incluye el valor que exista en la columna
7 Caracter S 0 g . y q
de Fondos cadigo.
."él\e SISTEMA DE ”
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ] Codigo: FP-G-007
: Republica de Colombia CARGAS MASIVAS EJECUCION Versiom: 1
ibertod y Orden PRESUPUESTAL DEL GASTO . .
l Vigente a partir de : 07

de octubre de 2019

Sin separador de miles y los decimales
identificados mediante coma. El nimero de
L. Valor Ordenado . .
8 Numérico S 0 enteros debe ser menor o igual a quince
pesos . , . o
digitos y el numero de decimales (si tiene)
debe ser de dos digitos.

e Ejemplo

1/1|000] A-01-01-01-002-014|01{10]01/83484694,00
2]2/|000] A-01-01-01-002-015(02|20|01/821225,00
33/|000] A-01-01-03-007]01|10/01|3465000,00

NOTA 3: no es necesario crear el archivo plano para el pago de las deducciones, toda vez que el sistema
automaticamente las vincula a las 6rdenes de pago presupuestales que se carguen, siempre y cuando se hayan
incluido en la obligacion.

Una vez generada las érdenes de pago, estas deben ser autorizadas de conformidad a lo dispuesto en la guia
financiera N° 12 Ejecucion Presupuestal del Gasto” numeral 3.7 Autorizacion de orden de pago.

3.6. Consideraciones para construir el archivo.

En el numeral 3.10 “Tablas para verificacion de cddigos” se encuentran las tablas que contienen el codigo y la
descripcion de la informacion que debe ser ingresada en la construccién del archivo. Recuerde que en el archivo se
ingresa el cddigo, no la descripcion.

Una vez se registra la informacion en la correspondiente plantilla, se debe seleccionar la informacion de cada archivo
incluyendo las columnas vacias y copiarlas en bloc de notas, sin titulos.

-
.' g SISTEMA O
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T MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-007

Republica de Colombia CARGAS MASIVAS EJECUCION

PRESUPUESTAL DEL GASTO Version: 1

Ubseari Selen Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019
Ejemplo para pantalla - Excel Eal - ] %
Farmulas Datos Revisar Vista Q@ Indicar Johan Sebastian Reyes Alvarez ;_}_ Compartir
&% Calibri Ju A A g == e = General - %Formato condicional ~ g‘“lnser‘tar -2 %Tv
i B o I &2 og o0 [Z4Darformato comotabla= @ Eliminar = [$]- 2 -
e '¢ NOKCE - e (2 A" SE=E= i 8 50 GF_vtilos de celda ~ @ Formato = & -
Portapapeles Fuente [F} Alineacion ml Namero [F} Estilos Celdas Modificar -~
124 - A -
: : Dependencia de S
Consecutivo Consecutivo o o Fuente de Recurso Situacion de
afectacion del Posicion de Gastos o Valor en Pesos
Maestro detalle financiacion presupuestal Fondos
1 gasto
2| 1 1 A A-01-01-02-003 01 10 01 800000
3| 2 2 A A-01-01-02-008 01 10 i 01 150000
4] 3 3 A A-01-01-02-008 | 01 10 i 01 1500000
5| a 4 A A-01-01-02-003 | 01 10 r 01 800000
d | 5 5 A A-01-01-02-003 | 01 10 r 01 40000
7| 5 6 A A-01-01-02-002 | 01 10 r 01 303200
q| 5 7 A A-01-01-02-008 | 01 10 r 01 3000000
q| 7 8 A A-01-01-02-005 01 10 i 01 150000
1q] 8 9 A A-01-01-02-005 | 01 10 i 01 150000
1] 9 10 A A-01-01-02-003 | 01 10 r 01 800000
1| 10 1 A A-01-01-02-008 | 01 10 r 01 150000
1] 1 12 A A-01-01-02-008 01 10 r 01 1500000
] 12 13 A A-01-01-02-008 | 01 10 i 01 200000
1] 13 14 A A-01-01-02-003 01 10 i 01 40000
1 13 15 A A-01-01-02-002 | 01 10 M 01 303200
175 14 16 A A-01-01-02-002 | 01 10 r 01 3000000/ | |
18| v 17 A [Fh-01-02-008 T 01 10 r 01 303
14 -
3 | MAESTRO Detalle 1 ltem afect. Gasto | Detalle 2 Plan de Pagc ... (¥ [«] ] [v]
Listo B F -—F—+ 100%

Cuando se tiene la informacién del excel en el bloc de notas, se selecciona el espacio vacio que hay entre una
columna y otra y se habilita el comando “Copiar”, luego ir a la opcion Edicion/ Reemplazar, en el campo “Buscar” se
debe copiar el espacio vacio y en la opcién “Reemplazar por” colocar el separador de campo que corresponde a una
barra vertical “ | ”, el cual se obtiene con Alt + 124. Luego se da clic el boton “Reemplazar todo” y el sistema reemplaza
los espacids por “ | ”; tal como se observa en las siguientes imagenes.

Es importante reemplazar todos los espacios, ya que un espacio en blanco en la carga del archivo puede impedir que
ésta sea exitosa.

-
o"- e
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ] Codigo: FP-G-007
Republica de Colombia CARGAS MASIVAS EJECUCION Version: 1
i PRESUPUESTAL DEL GASTO ’
rden . .
i Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019
" sintitulo: Bloc de notas - O X
Archivo  Edicién  Formate Ver Ayuda
1 1 A A-81-01-82-803 81 18 a1 dooeoe
2 2 A A-91-081-82-808 @1 10 a1 150000
3 3 A A-81-01-82-008 @1 18 a1 1566000
4 4 A A-81-01-82-803 81 18 a1 dooeoe P
5 5 A A-91-081-82-803 81 10 a1 48000
5 6 A A-81-01-82-002 81 18 a1 j@32ee 200000
6 7 A A-91-01-82-008 01 10 01 9800000 B 0000
7 8 A A-91-01-82-005 @1 10 a1 150000 1500000
8 9 A A-01-81-82-005 01 10 e1 150000 —
9 18 A A-81-01-82-803 81 18 a1 dooeoe 40000
10 11 A A-91-01-82-008 @1 10 a1 150000 -
11 12 A A-81-01-82-008 @1 18 a1 1566000
12 13 A A-91-01-82-008 01 10 01 800000 Ll
13 14 A A-91-01-82-003 @1 10 e1 10000 fooo
13 15 A A-91-01-02-802 01 10 01 303200 EH00
14 16 A A-81-01-82-002 81 18 a1 9geeBes 800000,
15 17 A A-91-01-82-008 @1 10 a1 303200 150000
1500000
300000,
40000
303200
OO0,
303200
"7 Sin titulo: Bloc de notas - m] X
Archivo  Edicion Formato  Ver Ayuda
1 [ A A-01-91-82-803 01 10 a1 860000
2 2 A A-81-01-02-008 @1 18 a1 156800
3 3 A A-01-01-02-008 ©1 1@ e1 1580008
4 4 A A-91-01-02-803 01 1@ el se0e0a
5 5 A A-81-01-82-0803 @1 18 a1 48000
5 6 A A-01-01-02-002 ©1 1@ e1 3@3200
6 7 A A-91-01-02-008 01 1@ el 9000000
7 8 A A-81-01-82-805 @1 18 a1 156800
8 9 A A-01-01-02-805 ©1 1@ e1 158000
9 1e A A-91-01-02-803 01 1@ el se0e0a
18 11 A A-81-01-02-008 @1 18 a1 156800
11 12 A A-01-01-02-008 ©1 1@ e1 1580008
12 13 A A-91-01-02-008 01 1@ el se0e0a
13 14 A A-81-01-82-0803 @1 18 a1 48000
13 15 A A-01-01-02-002 ©1 1@ e1 3@3200
14 16 A A-91-81-02-802 01 1@ el 9000000
15 17 A A-81-01-02-008 @1 18 a1 383200
" Sin titulo: Bloc de notas - [m] X
Archive ormato  Ver Ayuda
1 Deshacer Ctrl+Z 10 a1 306000
2 18 81 150000
3 Cortar Ctrl+X 10 a1 1500080
4 Copiar ChileC 10 a1 300000
5 Pegar ST 10 a1 40000
5 Hirminr s 18 a1 303200
6 e 10 o1 9006000
7 Buscar... Ctrl+B 10 01 150000
8 Buscar siguiente F3 le e1 15000
10 : d 10 o1 156000
11 v S 10 01 15006000
12 Seleccionar todo Ctrl+E e e1 806008
13 10 a1 40000
13 o yjiechs ® 10 o1 303200
-
.' \. STSTEMADE _
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Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019
jf't:..‘:’.‘::e"'r — O
Archive Edicion Formato Ver Ayuda
1 1 A A-01-01-82-083 01 10 a1 800000
2 2 A A-81-81-082-888 @1 1@ a1 15806080
3 3 A A-81-81-02-088 @1 1@ a1 1580000
4 4 A A-01-81-82-683 01 16 81 300000
5 Reemplazar x L 46600
5 il 363260
6 : |—| il 9880000
5 Buscar: I g h 150000
3 E:fmplazar | | Reemplazar il 158008
3 Reemplazar todo 1 800000
18 il 1580080
11 o . oy Cancelar il 15080800
1 [ Coincidir maytisculas y mindsculas b 300000
13 il 16660
13 5 ) -9I-vI-9Z-ggZ Wl T Bl 383288
14 16 A A-01-01-82-082 01 10 a1 9000000
15 17 A A-81-81-082-888 @1 1@ a1 Jg32ee
Mj Sin titulo: Bloc de notas = O *
Archive Edicion  Formate Wer Ayuda
f|1]a|A-01-01-02-003|01]10|01]| 800000
2|2|A|A-91-01-02-008| 01|10 |01 | 150000
3|3|A|A-01-01-02-008| 01|10 |01| 1500000
4|4|a|A-01-01-82-003 |01 10| 01| 860000
5|5|A|A-81-01-02-003| 01|10 |01 | 46000
5|6|A|A-01-01-02-002|01|10|01|303200
6|7|A|A-91-01-02-003| 01|10 |01 | 9000000
7|8|A|A-91-01-02-005| 81|10 |01| 150000
8|9|a|A-81-01-62-605]|01|10|01] 156000
9[10|A|A-01-01-02-003|01|10|01| 300000
18|11|A|A-01-01-02-008|01|10|01| 150000
11]|12|A|A-01-01-02-008|01| 10|01 | 1500000
12|13|A|A-01-01-02-008| 01| 10|01 | 300000
13|14 |A|A-01-01-082-003| 01| 10|01 | 40000
13|15|A|A-01-01-082-002|01|10|01| 303200
14|16|A|A-01-01-02-802|01| 10|01 | 9000000
15|17|A|A-01-01-082-008| 01| 10|01 | 303200
-
." & o _
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de octubre de 2019

3.7. Comprimir archivo

NOTA 4: éste proceso se hace para cada uno de los archivos que conforman la carga masiva, por ejemplo, si se
esta utilizando la carga masiva de compromiso, se pasa a bloc de notas el archivo maestro, el detalle 1 - Items de
Afectacion de Gasto y el detalle 2 - Plan de Pagos, archivos que serdn guardados en forma independiente.

Una vez se tiene cada archivo en el bloc de notas, debe ser comprimido utilizando “winzip” y posteriormente debe
ser firmado digitalmente. Los archivos firmados son los que se cargan en el aplicativo.

U\) | » CM COMPROMISO PRESUPUESTAL DEL GASTO

~ [ 4] Buscarch comero

)

INATTTUACTONAL

no esta autorizado su reproduccion total o parcial

Organizar » ) Abrir = Compartir con = Imprimir Grabar Nueva carpeta
- F: Nombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
7 Favoritos
& Descargas . Detalle] ltems Afectacion del Gasta._ . Documento de tex.. OKB
B Escritorio | Detall  Abrir 1KB
| Sitios recientes || Maest Imprimir 0kB
Editar
2 Bibliotecas Abrir con »
| Documentos
= Compartir con b
=/ Imdgenes i
& @ Morton Intemnet Security 3
@' Misica .
8 Videos B Aadiral archivo...
B Afadira "Detalle 1 ltems Afectacion del Gasto.rar”
o Grupo en el hogar B Adadiry enviar por email...
g Afiadira "Detalle 1 ltemns Afectacion del Gasto.rar” y enviar por email
18 Equipo Restaurar versiones anteriores
&, Discolocal (C:) Enviiia » Bluetooth
d Cortat [IE] Carp.eta comprimida (en zip)
Copiee _J Destinatario de correo
| &3 Destinatario de fax
Crear acceso directo | Documentos
Einnunag | B Escritorio (crear acceso directo)
Cambiar nombre | & Unidad de DVD RW (E)
Propiedades |
Detalle 1 Items Afectacion del Gasto
Documento de texto
Fecha de modifica... 18/09/2013 10:37 pam,
Tamaio: 0 bytes
Fecha de creacion: 18/09/2013 10:37 pm.
@8 [1)+ CM COMPROMISO PRESUPUESTAL DEL GASTO » v [ 4 |[ Buscarch com
Organizar *  Incluir en biblioteca + Compartir con » Grabar Nueva carpeta
= s Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
7 Favoritos
4 Descargas | Detalle1 Items Afectacion del Gaste Documento de tex.. 0KB
 Escritorio E Detalle 1 ltems Afectacion del Gaste Archivo WinRAR Z... 1KB
| Sitios recientes || Detalle 2 Plan de Pagos Documento de tex... 1KB
B Detalle 2 Plan de Pagos Archivo WinRAR Z... 1KB
4 Bibliotecas || Maestro Documento de tex... KB
|4 Documentos g Maestro Archivo WinRAR Z... 1KB
k=l Imégenes
-
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PRESUPUESTAL DEL GASTO

Libertod y Orden

Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019

3.8. Firmar digitalmente el archivo

Para realizar la carga del archivo plano se deben firmar digitalmente cada uno de los archivos comprimidos haciendo
uso de la firma digital con la cual se ingresa al aplicativo SIIF Nacion. El sistema valida que el usuario con el cual se
ingresa al aplicativo SIIF Nacién sea el mismo que firmé los archivos digitales. Es importante aclarar que no se pueden
firmar archivos superiores a 100 MB.

NOTA 5: si se tiene alguna inquietud sobre la instalacion o uso de la forma digital se recomienda revisar la “Guia de
instalacion pre-requisitos para el Uso de Certificados Digitales en el SIIF Nacién” y en la “Guia de uso de Certificados
Digitales en el SIIF Nacion” publicadas en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
www.minhacienda.gov.co en los links SIIF Nacion - Ciclo de Negocios Administracion de Seguridad - Firma Digital.

Para realizar la firma de los archivos, en primer lugar, se da clic en el icono de la entidad proveedora de la firma digital,
posteriormente, se presenta la pantalla sobre la cual se deberan seleccionar los archivos a firmar digitalmente,
seguidamente se elige el archivo a firmar y dar clic en el botdn “Abrir". Después de seleccionar el archivo el sistema
mostrar una lista discriminada, se selecciona el tipo de repositorio de almacenamiento del certificado digital, (token
criptogréfico), dar clic en el boton “Firmar”, el sistema solicitara el password de acceso al certificado, si el proceso se
llevé a cabo de manera exitosa aparece una ventana de confirmacion, por Gltimo, el sistema muestra el resultado de la
verificacion y los firmantes del archivo. Dar clic en el boton “Aceptar”.

Es importante tener en cuenta que en caso de que al ingresar al sistema o estar usando alguna funcionalidad, se
muestre el siguiente mensaje, dar clic en el botdn “Cancelar” para continuar con la operacion del sistema.

Internet Explorer x

5 iQuieres permitir que este sitio web abra una
aplicacion en el equipo?

Permitir Cancelar

3.9. Realizar proceso de carga

-
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Vigente a partir de : 07
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Cuando el usuario haya ingresado al aplicativo debe seleccionar en el men( la opcién “CARGA”, luego el sistema lo
lleva a la Web de carga masiva, en el meni de esta ventana se debe ingresar por la Ruta: EPG y seleccionar la
opcion de la carga que se requiere utilizar;

Unidad Ejecutora Prueba S77-Administracion Central-Administraci
. Cent
F QP (15-01-01-0¢
‘ MH150101-107 MH150101-107 (MH150101-1(
ADM

M Manual d io | Cambiar Confrasefia | SAL
Hilll anual de usuario | Cambiar Contrasedia |

SEG PRG APH GRF oBS ING PAC PAG CNT EPG oYe = REPORTES CARGA CEN CON CUN

APR EPG PAC ING CONSULTA
Solicitud de CDP
cDP
Compromiso

Cuenta por Pagar

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto
Orden de pago no presupuestal de gasto
Gestion Caja Menor

Alingresar por la ruta de la carga que se requiere utilizar, el sistema presenta la siguiente informacion:

a. Nombre de la carga a utilizar.

b. Avance del Proceso de la Carga: donde mostrara el porcentaje de avance de procesamiento de cargue de
informacion, cuando llegue al 100% habra finalizado la tarea.

c. Boton de “Examinar”: se deben buscar los archivos firmados y subir cada uno en el campo correspondiente,

@
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i e PRESUPUESTAL DEL GASTO _ i
Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019

cada campo tiene el nombre de la informacién que contiene el archivo a cargar, por ejemplo en la imagen que se
presenta a continuacion, en el campo “compromiso” se ingresa el archivo maestro, en el campo “item Afectacion
Gasto”, se ingresa el detalle 1 donde se definieron los rubros de gastos a vincular a cada compromiso, y en el
campo “Linea pago” el detalle 2 correspondiente al archivo creado para definir el plan de pagos de cada
COMpromiso.

EPG PAG ING CONSULTA

CARGEPG039

COMpromiso

itemAfectacionGasto

lineaPago

e I,

d. Cargar: dar clic en el botdn “Cargar” para iniciar el proceso.

e. Ver Log: al finalizar la carga, el sistema muestra una ventana donde se presentan los registros cargados
exitosamente y los que generaron error. Para ver esta informacion, de clic en el botén “Ver log”. Para guardar el
archivo, de clic en “Guardar log".

NOTA 6: una vez se inicia el proceso no se puede cancelar.
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NOTA 7: si al iniciar la carga del archivo plano se genera en el aplicativo un mensaje de error indicando que la
extension del nombre del archivo no es vélida se debe verificar que este se encuentre comprimido y firmado
digitalmente de acuerdo con lo establecido en los numerales 3.8 y 3.9 de la presente Guia Financiera.

NOTA 8: el aplicativo valida que el archivo esté comprimido y firmado digitalmente (Extension de archivo .zip.p7z), en
caso de no ser asi 0 de encontrarse que el usuario SIIF Nacion que va a realizar el proceso de carga no ha firmado
digitalmente el archivo, este se rechaza y no continla el proceso.

NOTA 9: el sistema valida detalladamente la informacion registrada en cada uno de los archivos cargados, de modo
que al encontrar inconsistencias no generara el registro e indicara el o los errores encontrados. Para los registros que
tienen toda la informacion consistente, genera el registro exitosamente, de modo que al finalizar el proceso el
resultado puede tener registros creados exitosamente y otros fallidos.

NOTA 10: la informacion que se ha cargado exitosamente NO debe ser cargada nuevamente. Si lo hace el sistema
duplicara la informacién de los compromisos cuya carga ha sido exitosa.

3.10. Tablas para verificacion de codigos

A continuacion se presentan los cddigos y descripciones de: Recurso presupuestal, Fuente de Financiacion, Situacion
de Fondos, Tipo de Naturaleza Juridica, Tipo Documento Identidad, Tipo de Beneficiario, Medio de Pago, Tipo de
Cuenta Bancaria, Posiciones Catalogo PAC, Atributo linea de pago, Nit de Bancos, Expedidor y Tipo de Documento
Soporte, a fin que sean tenidos en cuenta en los archivos cuando se requiera incorporar informacion correspondiente
a estos campos.

3.10.1. Recurso Presupuestal

CODIGO DESCRIPCION

10 Recursos corrientes
11 Otros recursos del tesoro
12 Recursos para preservar la seguridad democratica
13 Recursos del crédito externo previa autorizacion
14 Préstamos de destinacion especifica
15 Donaciones
16 Fondos especiales
17 Rentas parafiscales
18 Prestamos destinacion especifica autorizados
bt '-‘I g SISTEMA DE
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19 Donaciones internas

20 Ingresos corrientes

21 Otros recursos de tesoreria

22 Recursos del crédito interno previa autorizacion
23 Recursos del crédito externo previa autorizacion
24 Préstamos destinacion especifica

25 Donaciones

26 Fondos especiales

27 Rentas parafiscales

50 Fondo especial defensa nacional

51 Fondo especial subsidio y redistribucion de ingresos
52 Fondo especial FAZNI

53 Fondo especial riesgos profesionales

3.10.2. Fuente de Financiacién

CODIGO  DESCRIPCION

01 Nacién
02 Propios

3.10.3. Situacion de Fondos

CODIGO  DESCRIPCION

01 CSF
02 SSF

3.10.4. Tipo de Naturaleza Juridica

CcODIGO DESCRIPCION

01 Persona Juridica Nacional
02 Persona Juridica Extranjera
03 Persona Natural Nacional
04 Persona Natural Extranjera
05 Consorcio

06 Unién Temporal

3.10.5. Tipo Documento Identidad

CcODIGO DESCRIPCION

01 NIT
02 Otro
-
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03 Cédula de Ciudadania
04 Registro Civil
05 Tarjeta de Identidad
06 Pasaporte
07 Cédula de Extranjeria
3.10.6. Tipo de beneficiario
CODIGO DESCRIPCION
Pagaduria (Traslado a pagaduria)
B Beneficiario Final

3.10.7. Medio de Pago

CcODIGO DESCRIPCION

AC Abono en Cuenta
GR Giro

3.10.8. Tipo de Cuenta Bancaria

CODIGO DESCRIPCION
AHR Ahorros
CRR Corriente

3.10.9. Posiciones Catéalogo PAC

1-1 ANC - Gastos de personal Nacién CSF
1-2 ANC - Gastos Generales Nacion CSF
1-3 ANC - Transferencias Corrientes y Gastos Comercializacion
Nacion CSF
1-4 ANC - Transferencias de Capital Nacion CSF
3-7 CNC - Inversion Especifica Naciéon CSF
3-8 CNC - Inversion Ordinaria Nacién CSF
4-1 ANS - Gastos de Personal Nacion SSF
4-2 ANS - Gastos Generales Nacion SSF
-
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4-3 ANS - Transferencias Corrientes Nacion SSF
4-4 ANS - Transferencias de Capital Nacion SSF
55 BNS - Deuda Externa Nacién SSF

5-6 BNS - Deuda Interna Nacién SSF

6-7 CNS - Inversién Especifica Nacion SSF

6-8 CNS - Inversidn Ordinaria Nacion SSF

7-1 Gastos de PERSONAL PROPIOS CSF

7-2 Gastos GENERALES PROPIOS CSF

7-3 Transferencias corrientes y Capital Propios CSF
7-4 Gastos Comercializacion y Prod. Propios CSF
8-5 Deuda Externa Propios CSF

8-6 Deuda Interna Propios CSF

9-1 Inversién Propios CSF

4-21 Fondo de Defensa Nacional — Gastos Generales
6-81 Fondo de Defensa Nacional — Inversion

3.10.10. NIT de Bancos

CcODIGO DESCRIPCION

860002964 | Banco Bogota

860007738 | Banco Popular

890903937 | Banco Corbanca

890903938 | Banco Bancolombia

860051705 | Banco Scotiabank Colombia

860051135 | Citibank Colombia

860050750 | Banco Gnb Sudameris S A

860003020 | Banco Bilbao Vizcaya Argentaria Colombia S.A. (BBVA)

860007660 | Banco Helm BANK S.A.
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860034594 | Banco Colpatria Red Multibanca Colpatria S.A.

890300279 | Banco De Occidente

860007335 | Bcsc S A

860034313 | Banco Davivienda

800037800 | Banco Agrario De Colombia S.A.

860035827 | Banco Comercial Av Villas S.A.
890300625 | Coop Medica Del Valle Y De Profesionales De Colombia Coomeva

3.10.11. Expedidor

CODIGO DESCRIPCION

1 Congreso

2 Gobierno Nacional

3 Direccidn General de Presupuesto PUblico Nacional - DGPPN
4 CONFIS

5 Dependencia interna

6 Organo judicial

7 DNP - Departamento Nacional de Planeacion

8 DGPTN - Direccion general de crédito publico y tesoro nacional
9 Gobierno distrital

10 Gobierno local

11 Entidad

12 CGN - contaduria general de la nacion

13 CGR - contraloria general de la republica

14 Organo rector

15 Usuario perfil gestién contable

3.10.12. Tipo Documento Soporte

CcODIGO DESCRIPCION

1 Acto Administrativo
2 Resolucion
3 Ley
4 Decreto
-
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5 Decreto Ley

6 Oficios

7 Otros

8 Consignacién

9 Contrato

10 Contrato Interadministrativo
11 Cuenta de Cobro

12 Cumplido a Satisfaccion

13 Cumplido de requerimientos de necesidades técnicas
14 Declaraciones Tributarias
15 DIP

16 Entrada Almacén

17 Factura

18 LOA- Carta Aceptacion

19 Nomina

20 Nota crédito
21 Nota débito

22 Otras Autorizaciones Especiales
23 Otro Documento de Cobro

24 Pagaré

25 Péliza de Cumplimiento

26 Publicacion diario Oficial

27 Recepcion de Servicios

28 Recibos Oficiales de Pago
29 Acta de Avance de Obra
30 Solicitud

31 Acta

32 Comprobante Contable
33 Contrato de Crédito

34 Contrato Prestacion de Servicios

35 Contrato de Consultoria

36 Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

37 Contrato de Arrendamiento

38 Contrato de Obra

39 Contrato de Fiducia- Encargo Fiduciario — Administracion de Fondos
40 Contrato de Compraventa y Suministros

3.10.13. Tipo Cuenta por Pagar

cODIGO DESCRIPCION
01 Pago Sin Descuentos
-
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03 Servicios Puablicos

06 Contrato de Obra

11 Nomina

14 Viaticos

15 Vigilancia y Aseo

18 Compra de Bienes a Personas Declarantes

19 Compra de Bienes a Personas NO Declarantes

20 Reembolso caja menor

22 Pago no Presupuestal

25 Adquisicion de Servicios a Personas Declarantes

26 Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes

29 Servicio a la Deuda SSF

Kl Honorarios Personas Declarantes

64 Honorarios Personas NO Declarantes
65 Comisiones Personas Declarantes

66 Comisiones Personas NO Declarantes
67 Arrendamiento Bienes Muebles

69 Arrendamiento Bienes Inmuebles

72 Aportes ESAP

73 Aportes Patronales SSS Salud

74 Aportes Patronales SSS Pensiones

75 Aportes Cajas de Compensacion

76 Aportes ICBF

7 Aportes SENA

78 Compra de Vehiculos

80 Compra de Combustibles
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82 Compra de Bienes Raices
84 Transporte Terrestre de Pasajeros Persona Juridica
86 Restaurante Hotel y Hospedaje

88 Aportes Cesantias

89 Aportes SSS ARP

90 Aportes Escuelas Industriales e Institutos Técnicos
91 Otros Pagos con Descuentos
92 IVA Asumido Régimen Simplificado

016 Cierre de caja menor

052 Legalizacion Anticipo, Pago anticipado o avance

3.10.14. Atributos de lineas de pago

CcODIGO DESCRIPCION

01 ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS

02 BYS PAG POR ANTCPDO - BIENES Y SERVICIOS

03 ENCARGO FIDUCIARIO

04 FONDOS ADMINISTRADOS

05 NINGUNO

06 FIDEICOMISO

07 CAJAMENOR

08 PRESTAMOS

09 REEMBOLSO CAJA MENOR

10 ANTICIPO PARA PROYECTOS DE INVERSION

11 RECURSOS FONPET POR DISTRIBUIR
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12 CUOTAS PARTES DE BONOS PENSIONALES
13 BYS PAG POR ANTCPDO - SEGUROS
14 BYS PAG POR ANTCPDO - ARRENDAMIENTOS

DESCRIPCION
15 BYS PAG POR ANTCPDO - IMPRESOS, SUSCRIPCIONES, AFILIACIONES...
16 BYS PAG POR ANTCPDO - HONORARIOS
17 BYS PAG POR ANTCPDO - ADMON Y EMISION TIT VALORES
18 BYS PAG POR ANTCPDO - INTERESES
19 BYS PAG POR ANTCPDO - COMISIONES
20 BYS PAG POR ANTCPDO - MANTENIMIENTO
21 BYS PAG POR ANTCPDO - CONTRIBUCIONES EFECTIVAS
22 BYS PAG POR ANTCPDO - ESTUDIOS Y PROYECTOS
23 AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE
24 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA PARA INVERSIONES
25 DEPOSITOS RECIBIDOS EN ADMINISTRACION
26 PRESTAMOS CONCEDIDOS AL GOBIERNO GENERAL
27 PRESTAMOS CONCEDIDOS A LAS EMPRESAS NO FINANCIERAS
28 DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA - SERVICIOS
29 EXCEDENTES FINANCIEROS
30 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO-SUELDOS Y SALARIOS
31 CESANTIAS
32 VACACIONES
33 PRIMA DE VACACIONES
34 PRIMA DE SERVICIOS
35 CREDITO A EMPLEADOS

.':-\. - ) . o .
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36 GMF-GRAVAMEN MOVIMIENTOS FINANCIEROS-GTOS ADMINISTRACION Y OPERACION

46 BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS - LARGO PLAZO

4. ANALISIS REPORTES

Los registros creados desde un proceso de carga masiva pueden ser verificados por la Web de Reportes o por el
listado que dispone el modulo de CEN (Centralizador).

El primero desde la Web de reportes, “Comprobante” detalla cada una de las caracteristicas de un documento
especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias presupuestales; Solicitud de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Compromiso, Radicacién de Soportes,
Obligacién y Orden de Pago.

El segundo desde el médulo CEN, a través de “Listados” presenta los principales datos de cualquiera de los tipos de
documentos generados en la cadena presupuestal, a partir de la seleccion de los criterios “Filtros” que el usuario
considere necesarios.

4.1. Reportes de Comprobante.

Cada una de las instancias de la cadena presupuestal debe imprimir el soporte fisico de los registros generados en el
sistema SIIF Nacién con el fin de verificar todos los detalles del documento, para posteriormente respaldar dicha
operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de &rea.

4.1.1. Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

-
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Corresponde al Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos generar el reporte de la solicitud del
certificado de disponibilidad presupuestal, ingresando por la Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.

“ J REPEPGO0M Usuario Solicitante: MH150101-107 MH150101-107 MH150101-107
Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 Unldad Ejeculom Prueba 5?7
Ejecutora Solicitante: acién Central- i
u Central
Naclun Fecha y Hora Sistema: 2019-02-01-6:13p. m
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numero.: 1101g Fecha Registro: 20180131 :x’:;:a‘:’“b“”i“d 18-01-01-000 Unidad Ejecutors Frusba 577-Administracién Centrak-Adminiztracién Cantral
Estado. Cariificada Valor Inicial 75.000.000.00 | Valor Total Operaciones: 0,00 | Valor Actual 75.000.000,60
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO
A DIRECCION ADMINISTRATIVA A-02-01-01-004 MAQUINARIA Y EQUIFD FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Total 75.000.000,00 0.00 75.000.000,60
Objeto: Adquisicidn de maguinara ASC

Firma Responsable

Pagina 1 de 1

4.1.2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Corresponde al Perfil Gestion Presupuesto de Gastos generar el reporte del certificado de disponibilidad presupuestal,
ingresando por la Ruta: Web Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion pr y libre de ion en los sigui sitems de ion de gastos"
Numero: 54317 Fecha Registro: 2017-02-23 Unidad ¢ Subunidad 15.01-05-000 COMANDO FUERZS AEREA
ejecutora:
;i'!':s':."i:esm Actusl Estado: Generada Tipo: Gasta :'dse‘:.gl‘i“ hinguns
Yalor Inicial: 3500.000,00( ¥alor Total Dperaciones: |' 0,00| ¥alor Actual.: 3.500.000.00| Saldo 3500.000,00 ¥*- |' 0,00
Comprometer: Blaqueado
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
Mimero: 59317 Fecha Registro: |201?-02-22 Nimero: Modalidad de Tipo de
cOontratacion: contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURS
DEPENDENCIA FOSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | ORECUR | SITUAC.
s0
W ESCUELADE |, o pnea. FECHA | YALOR INICIAL YALOR YALOR SALDD X YALOR BLOGUEADO
FOSTGRADDS DE LA ?DZFOIC“IG.C‘\S PAFELERIA, UTLES DEESCRITORID | ) in 10 CSF | OPERACION OPERACION ACTUAL COMPROMET
FAC-EFFAC ER
Total 3500.000,00] 0.00 3500.000,00 3500.000,00 0,00

Dbjeto: COMPRADE CARTUCHOS EPFAC - CPA Mo 02

Firma Responsable

Firma Responsable

4.1.3. Compromiso Presupuestal de Gasto.

Corresponde al Perfil Gestion Presupuesto de Gastos generar el reporte del compromiso presupuestal, ingresando
por la Ruta: Web Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2319 de fecha 2019-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

] - Unidad / Subunidad .
Mumers 718 Fecha Registra: 2018-01-08 efeoutora, 16-01-01-000 GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Can Obligacion Tipo de Moneda: [cOP-Pasos [Tasa de Cambio: [ 0,00
Valor Inicial- 1222 44700 | Vallor Total Operaciones: Valor Actual: | 1322 447.00 | Saldo x Obligar- | 0,00
TERCERD ORIGINAL
Identificacion: MIT | 134510000 |Iluon Social: |Tercer0 Juridico Prueba 12451 |Med|o de Pago: |Anono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numera: [ 16320 [ Banco: [manco PRUEBA 172 [Tipo: [camiente Estado: [ctiva
ORDENADOR DEL GASTO
- . Nembre 1 135983 Otras Nombres 135038 Apslido 1 . DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Identificasion | 167180 | Nombre: SRS Aehae 3 Tamnas Cargo: |
CAJA MENDR DOCUMENTO SOFORTE
ORDEN
Identificasion Fecha de Registro: Humero: WEMD 5 Tipo: ADMINISTRAT | Fecha: 2018-01-08
WA
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO | grruac.
RECURS0
4-02-02-02-008 SERVICIOS DE ALOUAMIENTO;
A DIRECCION SERVICIDS DE SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ FECHA
e, BEBIDAS; SERVICIDS DE TRANSPORTE; ¥ Nasidn 10 csF |OPERACIO | VALORINICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE N
ELECTRICIDAD, GAS ¥ AGUA
1.222.447.00
Total: 1222 447 00 1222 447 00 0,00

Objeto: | FRA. MO. 1230202 DE DICEL, POR EL SERVICIO DE ENERGIA PRESTADO DEL 01 AL 231 DE DICIEMERE DE 2018, AL TRIEUNAL MEDICO LABORAL DE LA UNIDADGEETICH GENERAL DEL MINISTERID DE DEFENEA
N MACIOHAL
FLAN DE PAGOS
DEPENDEMNCIA DE AFECTACION DE PAC | FOSICION DEL CATALOGO DE PAC | FECHA | VALOR A PAGAR | SALDO POR OBLIGAR | LINEA DE PAGO
000 GESTION GEMERAL | 1-2 ANC - GASTOS GEMERALES MACION CSF |2019-01-09 | 1.222.447,00 | 0,00 | NINGUND

4.1.4. Radicacién de Soportes.

Corresponde al Perfil: Central de Cuentas por Pagar la generacidn del reporte de la radicacion de soportes por la
Ruta: Web Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.

-
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‘ L ‘I REPEPGO005 Usuario Solicitante: MH150101-107 MH150101-107 MH150101-107
7 Unidad & Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prugba 577-
| Ejecutora Solicitante: inistracion Central-Admini
. u Central
‘ ‘ Nal}lun Fecha y Hora Sistema: 2019-02-01-6:22 p.m
CUENTAS POR PAGAR
Numero: 3110 | Fecha Registro: |2019-01-31 :a":ﬁg“”“""’a“ 15-01-01-000 Unidad Ejecutors Prugka 577 ‘én Central-Administracida Gantral
Estado: Tramitada Tipo de Cuenta x Pagar: Pago Sin Descusntos MNro. Compromiso: 3818 | Nro. Cdp: 10719
Caja menor-dentif.- Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Fesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Antes del Iva: 80.750.000,00 | Valor Iva: 14.250.000,00 |Valor Total: 75.000.000,00 | Valor Total Moneda Orig.: 0,00
TERCEROQ
Identificacion: 800072077 | Razon Social: in idn O Publico Prueba 5
DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS

CODIGO DESCRIFCION

1[ACTO ADMINISTRATIVG

8| OFICIO

0| CONTRATO

17 [FACTURA

31 [ACTA

DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
NUEMRO [ TIFO [ FECHA
1]acTA | 2018-01-31

Objeto.: |MaquinaliaABC

4.1.5. Orden de Pago Presupuestal del Gasto.

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina 1 de 1

Corresponde al Perfil: Pagador central o regional, generar el reporte de la orden de pago por la Ruta: Web Reportes /
EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal — Comprobante.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-007
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Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
L - Unidad { Subunidad - e
Nimero: 1260610 | Fecha Registro: 2018-01-11 ejecutora: 15-04-01-000 GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Papada Nro Obligacion 118 | C: Contable de la
Fecha Maxima Pago: 2018-01-15 Codigo de Referencia: | 04500057700001260619 |Tipo de Moneda COP-Pesos ‘Tasa de Cambio: 0,00
Valor Bruto: 2.303.855,00 |Valor Deducciones: | 0,00 |Valor Meto: 2.303.855.00 ‘ Saldo x Pagar: 0,00
VALORES PAGADOS
TRM Pago Valor Bruto | 2.393.655.00 g .00 | Valor Neto | 2.383.655.00 | Mon=ds Bass Compra ‘ Valor MEC ‘
REINTEGROS
Nimeras No Recauda:
Bruto Reintegrado Pesos: 0.00 | Reintegrado Deducciones Pesos: 0.00 | Reintegrado Neto Pesos: 0.00
Bruto Reintegrado Moneda: 0.00 | Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 | Reintegrado Neto Moneda: 0.00
[ TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO |
| Identificacion: 134510000 | Razdn Social: Tercero Juridico Prueba 13451 Medio de Pago: Abono en cuenta |
CUENTA BANCARIA
Nimero: 18320 |Banco: BANCO FRUEBA 172 [Tie: [Coriente [Estado: [ Activa
TESORERIA | DOCUMENTO SOPORTE
13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN [Wamera: 1641042  Tipo: [FACTURA  [Fecha: [2018-01-01
Tipo Beneficiario Pago 01 - Bensficiaric final
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR W VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA { POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | SIT MONEDA U50 DE TASA DE
PESOS | MONEDA PESOS PESOS | ECAREr A Ee | MONEDA | B | VALOR MONEDA
ACIRECCION ADMINISTRATIVA | A-02-02-02-008 SERVICIOS DE ALOJAMIENTS; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BESIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE: ¥ SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
[ Macion [ 10 [ csF | 230385500] 000] 230365500 [ [ Pesos | 0.00] 0,00
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR S LSS ESTADO
000 - GESTION GENERAL 1-2 - ANG - GASTOS GENERALES NACION CSF 2018-01-14 2303,655.00 05 NINGUND Fagada

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina 1 de 1

4.2 Listados de Documentos

Mediante este tipo de listados el usuario puede obtener de manera agregada las operaciones realizadas en cada una
de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizar los listados el usuario debe ingresar
por la Ruta: CEN / EPG /y aqui tiene la opcion para ver el listado de: Certificados de Disponibilidad Presupuestal,
Compromisos, Obligaciones, y Ordenes de Pago.
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REPORTES CARGA GEN CON CUN

Listado de CDP
Listado de Compromisos
Listado Compromisos Conzolidado 3

PRG
ING
DYC

Plan de Pagos Compromisos

Consulta Comprobantes Contables Listado de Obligaciones

Consulta Log Auditoria Listado de Ordenes de Pago

Consulia Reintegroz Presupuestales

‘Consulfa de Ejecucion Con Vista Funcional y Economica
puestal Por Dep ias de Gasto
Listado Compromisos Vigencias futuras

‘Consulia Ejecucion P

‘Consulia Ejecucion Vigencias Futuras

oBs ING PAC PAG 2 REC REPORTES CARGA CEN

CENEPG035C

Fecha de Registro Inicial:

Fecha de Registro Final:

Tipo de Gasto: V|
Rango: v|

Vigencia: i |

| ver Consulta | [ Cancelar || Limpiar

Una vez se ingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de busqueda, los cuales deben ser
diligenciados por lo menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro final, luego se da clic en el boton

[ "
Ver Consulta”.
CENEPGO039
7 Configuracién
el > I

Numero Documento  Fecha de Registro Fecha de Creacion  Estado
119 2019-01-08 00:00:00 2019-01-08 09:39:20  Con Obligacion A
219 2019-01-08 00:00:00  2019-01-08 10:24:33  Generado A
39 2019-01-08 00:00:00  2019-01-08 10:27:47  Con Obligacion A
419 2019-01-08 00:00:00  2019-01-05 10:44:44  Generado A
519 2019-01-09 00:00:00  2019-01-09 03:03:37  Generado A
519 2019-01-09 00:00:00  2019-01-09 08:03:37 Generado A
619 2019-01-09 00:00:00  2019-01-09 16:48:57 Generado A
719 2019-01-09 00:00:00 2019-01-09 17:05:26  Con Obligacion A
319 2019-01-09 00:00:00 Generado A
919 2019-01-10 0 10 Generado B GRUPO TALENTO HUMANG
919 2019-01-10 O 10 Generado B GRUPO TALENTO HUMANGC
919 2019-01-10 00:00:00 Generado B GRUPO TALENTO HUMANC
1019 2019-01-10 00:00:00 Generado B GRUPO TALENTO HUMANCE
1019 2019-01-10 00:00:00  2019-01-10 14:08:25 Generado B GRUPO TALENTO HUMANCS

| 1019 2019-01-10 00:00:00  2019-01-10 14:08:25  Generado B GRUPO TALENTO HUMANCS

M4fF—— » M
| <] ) > |
| Seleccione.... v| . | Seleccione. .. Vf | | Seleccione... 4
-
| Seleccione... v| | Seleccione... v| | |
-
e \. SISTEMA D
.\ ® (ESTION Y DESEMPEND Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se pueden utilizar los filtros seleccionando opciones en "Campo”, “Operador” y

“Valor”, luego se presiona el botdn de busqueda 2 y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro,
se puede ingresar informacion en la linea 2, e igual se selecciona "Campo”, "Operador” y "Valor”, para este caso se debe

seleccionar el campo la opcion “Y” o la opcién “O” y se presiona el botdn

Una vez el sistema muestre la informacion, presionando el boton B se puede exportar a Excel la informacion.

] 3 ] ] ¥ (] H | 1 K L M
r»pomnn.u sisuacio
Fecha de Registro |Fecha de Creacion [Tstads Deperdenis Descripei " Rt Dessripeion Fuente |Becurse n [Valor Inicial Valor Biper.
SERVICION DL ALOMMILNTO; SERVICIOS DL SUMINISTRO DI COMIDAS Y
2019-01-08 2019-01-08 cen DIRECCION [BEBIDAS: SERVICICS DE TRANSPORTL: ¥ SERVICIOS DE DISTRIBUCKON D [RECURSOS CORRIENT
119]00:00:00 |orseamz0 Obligation a ADMINISTRATIVA 40201202006 |ELECTRICIOAD, GAS ¥ AGUA Racién_[ES (=3 2 493,835.00 0.00
2015-00-08 2005-01-08 DIRECCIGN RECURSOS CORRIENT
215 00:00:00 102433 Generado & [ ADMINISTRATIVA |4-02-02-02-009 |SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES ¥ PERSONALES Nacien _|ES csr 234.850.00 458,112.00
|2m13-00-08 20150108 con DIRECCION [RECURSOS CORRIENT
31900:00:00 102747 obligasion A 2-02-02-009 |SERVICICS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES ¥ PERSONALES Macien |5S (=33 238.305.00 0.00
2019-01-08 2019-01-08 DIRECCION [RECURSOS CORRIENT
419|00:00:00 10nat0e Generado a ADMINISTRATIVA 5000202005 |SERVICIOS PRESTADOS & LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCIGN Racién_[ES (=3 44,572 933,58 0.00
2015-00-09 20150105 DIRECCIGN (OTROS BIENES TRANSPORTABLES [EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, RECURSOS CORRIENT
515/00:00:00 08:03:37 Generads & [ ADMINISTRATIVA 4-03-03-01-003 | MAGUINARLA ¥ FOUIPO] Macien_|ES cs¢ 58,659,020.43 0.00
2013-01-09 20190103 DIECTION BECURSOS CORMILNT
$19400:00:00 o8:03:37 Generado & ADMINISTRATIVA A-02-02.01-008 | PRODUCTOS METALICOS ¥ PAOUETES DE SOSTWARE Macitn_|ES (=3 4,169, 765,57 .00
(20150009 20150105 DIRECCIGN [RECURSOS CORRIENT
164857 Genarado & ADMINISTRATIVA |4-02-03-02-008 |SERVICICS PRESTADCS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION Macien |ES 55 61,600,000.00 0.00
EERVICICS DF ALOMMIENTO: SERVICIOS DF SUMINISTRO DF COMIDIS. ¥
I 2019-01-0% con DINECEIAN RIBIDAS; STAVICIES DE TRANSSCATE; ¥ SERVICIOS BE DISTRADUCHSN £ RrCURSOE COMMIENT
T1900:00:00 170526 Obligacion | A ADMINISTRATIVA 8-02-02-02-005 |ELECTRICIOAD, GAS ¥ AGUA Ireacide_[es (=] 1.212.447.00 0.00
|2018.01-09 20180108 DIHECTION [RECUREOS CORRIENT
£15|00:00:00 176 Genetado A ADMINISTRATIVA £-02-02.00-008 |SERVICIOS PRESTADDS & LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION Macién |ES cee 37,760,000.00 .00
{2m3-01-10 20190110 GRUPO TALENTD 1-01-01-00: [RECLIRSOS CORRIENT
519{00:00:00 10745 Ganaradn ] HUMAND 001021 [COMISICN DF SERVICIOS Macien |ES css 52.719,424.00 0.00
|
20130120 20190110 GHUPO TaLENTO [RECUISOS CORMIENT
H19100:00:00 1a-02:48 Generado ] HUMAND 401471030149 |PRIMA DE INSTALACHIN EN £L EXTERIOR Macién_[E% (=13 13,37 600.00 0.00
{2013-00-10 2015-0110 [GAUPO TALENTO RECURSOS CORRIENT
519/00:00:00 10745 Generads ] HUMAND [A-01-01-03-020 [FRIMA DE ALOUAMIENTD N EL EXTERIDR INacicn |5 cs5 57.419,116.00 0.00
Tamsor10 2015-01-10 [GRAUPD TALENTD 1-01-00-00: [RECLIREOS CORRIENT
senalnnnn.nn AR Pranmadn n MUMAND patnn.s [EAMIEIAN AP FETLIALAS Ihsacie s rar AT 83 496 0 n.na

NOTA 11: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningtin motivo debe ser ajustada
o modificada la informacién que estos contengan, dado que invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el Sistema SIIF Nacion y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de
falsedad en documento publico.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad y facilidad durante el desarrollo
transaccional.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad y facilidad en el desarrollo
transaccional.
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Vigente a partir de : 07
de octubre de 2019

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1.  Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

7.2.  Resolucion CGN 620 del 26 de noviembre de 2015 “Por la cual se incorpora el Catalogo General de Cuentas al
Marco Normativo para entidades de gobierno”.

7.3. Manual para cargas masivas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. http://www.minhacienda.gov.co/ SIIF
Nacion/Ciclo de Negocios/Cargas Masivas/Manuales

7.4. Circular 013 del 17 de febrero de 2016 emitida por Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico, mediante la cual se
informa la modificacion de la transaccion de la creacion de la orden de pago presupuestal del gasto.

7.5.  Circular externa 22 del 09 de abril de 2016 emitida por Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, mediante la cual
se informa la modificacion de la estructura de la carga masiva de deducciones al crear la obligacion.

7.6. Circular externa 057 del 04 de noviembre de 2016 emitida por Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante
la cual se informan las modificaciones al mddulo presupuestal de Gastos.

8. ANEXOS
No aplica

9. DEFINICIONES

No aplica
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